
OFFICER ROLLEN
CLUB PRÄSIDENT

WAS ICH TUE ICH FREUE MICH

Ich leite den Club und unterstütze 
die Mitglieder beim Erreichen 

Ihrer Ziele 

Ich motiviere Clubmitglieder 
und sorge für eine 

gute Lernatmosphäre im Club

für Mitgliederwachstum,
Mitgliederbindung und 
zufriedene Mitglieder 

zu sorgen

das Officer-Team zu leiten, um
gemeinsam den Club erfolgreich zu

machen

meine Kommunikationsfähigkeiten 
für einen guten Teamgeist 

einzusetzen 

meine Vision und Führungs-
fähigkeiten für den Erfolg  des 

Clubs einzusetzen 

Ich bin der Vorstandsvorsitzende 
vom Club

Zusammen mit dem Officer-Team
arbeite ich daran die Clubziele zu

erreichen



VORSTANDS-ROLLEN

VP AUSBILDUNG

Ich helfe den Mitgliedern bei der
Planung ihre Entwicklungschritte

WAS ICH TUE ICH FREUE MICH

Ich verteile die Rollen fair auf alle 
Club-Mitglieder und organisiere das

Mentoren-Programm

Ich sorge dafür, dass die erreichten
Ziele der Mitglieder bei Toastmasters
International und im Club anerkannt

werden

meine Organistions- und
Führungsfähigkeiten zu nutzen 

und zu verbessern

mich für die Qualität der Club-
Meetings einzusetzen, damit alle

Mitglieder engagiert dabei 
sein können

Ich bin die rechte Hand des Club-
Präsidenten

den Clubmitgliedern dabei zu helfen
das Beste aus dem Ausbildungs-

programm für sich herauszuholen

Ich sorge für eine gefüllte Agenda 
für jedes Clubtreffen



VP MITGLIEDERBETREUUNG

Ich helfe mit, dass sich die
Clubmitglieder im Club wohlfühlen

und beantworte ihre Fragen 

WAS ICH TUE ICH FREUE MICH

Ich berichte über den Nutzen der 
Club-Meetings und unterstütze 

bei der Mitgliedergewinnung

Ich sorge dafür, dass neue Mitglieder
bei Toastmasters International

angemeldet werden

meine Kommunikations- und
Verkaufsfähigkeiten für das

Mitgliederwachstum einzusetzen

meine Networking-Fähigkeiten zur
Mitgliedergewinnung einzusetzen

Meine Begeisterung für das
Toastmaster-Ausbildungsprogramm

und den Nutzen zu teilen

Ich sorge dafür, dass sich Gäste
willkommen fühlen und betreut

werden

an der Entwicklung und Umsetzung
von Marketingmaßnahmen

mitzuarbeiten

VORSTANDS-ROLLEN



VP PUBLIC RELATIONS

Ich nutze meine Kenntnisse um
attraktive Themen online zu

veröffentlichen 

WAS ICH TUE ICH FREUE MICH

Ich erstelle Social Media und 
Blog Post um Gäste zu den Club-

Meetings einzuladen

Ich finde neue und kreative Wege 
um den Club in der Öffentlichkeit

bekannt zu machen 

meine Kenntnisse 
in der Öffentlichkeitsarbeit 

zu erweitern

schöne Fotos vom Club und seinen
Mitgliedern zu machen 

meine journalistischen Fähigkeiten 
zu verbessern

für Medien der Ansprechpartner 
für den Club zu sein

Ich sorge dafür, das der Club 
in meiner  Gegend

 bekannt gemacht wird

VORSTANDS-ROLLEN



SAALMEISTER

Ich plane Veranstaltungen 
für den Club

WAS ICH TUE ICH FREUE MICH

Ich verwalte und organisiere die
Ausstattung für die Meetings

 

Ich sorge mit für eine herzliche
Willkommenskultur beim 

Club-Meeting

für gut organisierte Club-Meetings 
für die Mitglieder und Gäste 

zu sorgen
 

für eine ausreichende Menge an
Bewertungszetteln, 

Werbematerialien, Aufnahmeanträge
und andere Materialien zu sorgen 

zur hervorragenden Organisation 
des Clubs beizutragen

sicher zu stellen, dass die Meetings
professionell ablaufen können

 

Ich bereite den Raum für die
Clubmitglieder und Gäste vor 

VORSTANDS-ROLLEN



SCHATZMEISTER

Ich bin der erste Entscheidungs-
träger für die finanziellen Belange 

des Clubs

WAS ICH TUE ICH FREUE MICH

Ich führe genaue Aufzeichnungen 
über Einnahmen und Ausgaben

die Mitglieder zur Weiterführung Ihrer
Mitgliedschaft im Club zu motivieren 

ein verantwortungsvoller und
vertrauenswürdiger Officer zu sein

am Club-Erfolgsplan 
im Officer-Team zu arbeiten

 

die Finanzen des Clubs zu managen Ich sorge dafür, das der Club und 
die Mitglieder bei Toastmasters
International ordnunggemäß 

gemeldet sind

Ich verwalte das Budget, 
sorge für die Einnahmen
und Ausgaben des Clubs

VORSTANDS-ROLLEN



SCHRIFTFÜHRER

Ich schreibe die Protokolle für die
Officer-Meetings und 

organisiere die Ablage  

WAS ICH TUE ICH FREUE MICH

Ich sorge für aktuelle, administrative
Informationen bei Toastmasters

International

Ich bin für die Ablage des
Schriftverkehrs für den Club

verantwortlich

meine Zeitmanagements-Skills für
effektive Team-Meetings einzusetzen 

das Officer-Team fokussiert und
organisiert zu halten

meine Professionalität für den
Schriftverkehr einzusetzen

meine Kommunikationsfähigkeiten 
zu nutzen und höre aufmerksam zu

Ich führe die Protokolle, verwalte 
die Aufzeichnungen für den Club 

und das Officer Team 

VORSTANDS-ROLLEN


